
 
 

 

 

 

 

 

  

Generación de Subusuarios 

 

www.costaextra.com.ar 



 
 

El ingreso de pagos se realiza a través del módulo Paymod, dentro del portal de 

Costa Extra (www.costaextra.com.ar) 

 

1 - Ingresar a la web mencionada, y completar Usuario y Contraseña de la agencia. 

 

 

2- Seleccionar el módulo Paymod. 

 

 

3- Dentro de las opciones principales del panel izquierdo, a través de la función 

“Agencia – Gestionar Usuarios” podrán habilitar nuevos usuarios con 

determinadas funciones según la necesidad de la Agencia.  

 

 

 

 

http://www.costaextra.com.ar/


 
 

 

4- En pantalla figuraran todos los usuarios y subusuarios que se encuentran 

habilitados. En este caso únicamente está habilitado el contacto principal. 

Para poder generar un nuevo usuario, presionaremos sobre el botón “Agregar” 

 

5- Se deberá completar toda la información requerida en pantalla con la información del 

nuevo usuario a generar. Todos los campos son obligatorios. 

 

 

6- Por ultimo parametrizaremos los permisos necesarios del nuevo usuario según el 

perfil que se desee generar. 

A modo de ejemplo daremos acceso al portal de Costa Extra sin permisos sobre el 

módulo de pagos PAYMOD.  

Para esto seleccionamos la función y mediante la flecha en verde insertamos la 

misma a los permisos asignados del usuario.  

 

 



 
 

Luego Presionamos sobre el botón “Guardar”. 

 

 

 

Al ingresar con el subusuario generado podremos observar que tiene solo el 

permiso colocado para acceder a Costa Extra, sin la posibilidad de ingresar en el 

Modulo Paymod. 
 

 

 

 


